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Anleitung zur Registrierung



Hier E-Mail der Registiierung 
Eintragen.

Nach erfolgreicher Registrierung und 
Verknüpfung der Kundennummer erneut 
im Portal, mit den erstellten Zugangsdaten 
anmelden.



Hier wird das 
selbstgewählte 
Passwort 
eingetragen



Zur Anmeldung 
einer 
Veranstaltung 
hier klicken!

Das ist das Startfenster zur Anmeldung 
einer Chorveranstaltung



In diesem Fenster wird der passende 
Tarif ausgewählt.

In diesem Auwahlfenster 
die Option Musikverein 
auswählen

Als 
Veranstaltun
g Konzert 
anklicken



In diesem Fenster wir die Art 
der Musiknutzung festgelegt

In jedem Fall 
„Unterhaltungsmusik 
anklicken!



Weiter geht es mit der Eingabe, ob 
die Veranstaltung mit oder ohne 
Eintritt durchgeführt wurde. 



Hier wird der rote Button „Direkt 
melden“ angeklickt. Das Portal hat 
im Normalfall den richtigen Tarif 
ausgewählt.



In diesem Fenster die Informationen 
(Datum, Von – Bis) eintragen. 

Nach Eingabe werden die weiteren 
Angaben abgefragt. 



Nach Eingabe des Datums und der 
Dauer der Veranstaltung sind die 
Angaben zu den Einnahmen und die 
Anzahl der Besucher einzugeben. 

 

Diese beiden 
Felder 
müssen 
ebenfalls 
ausgefüllt 
werden. 

Das ist das Fenster 
Für Veranstaltungen ohne Eintritt

Das ist das Fenster für 
Veranstaltungen mit Eintritt

Nach erfolgter 
Eingabe 
(Einnahmen 
und Besucher) 
auf diesen 
Button klicken.



Weiter geht es mit den Details zur 
Musiknutzung. 

Art der Veranstaltung 
(Konzert, 
Freundschaftssingen 
usw. 

Hier ist eine 1 
einzutragen

Der hier angezeigte Betrag dient nur zur 
Information. Er wird dem Chor nicht in 
Rechnung gestellt. 



In diesem Fenster wird der Ort der 
Veranstaltung eingetragen. Bei Eingabe 
des Ortes werden die der GEMA bekannten 
Orte angezeigt. Sollte die Halle/Ort nicht 
gefunden werden, kann am Ende der Seite 
ein neuer Ort angelegt werden.



Nach Eingabe des Veranstaltungsortes 
werden hier die Kontaktdaten angezeigt. Im 
unteren Bereich muss angeklickt werden, dass 
die Rechnung per Rechnung/Überweisung 
gezahlt wird. (Es erfolgt jedoch keine 
Rechnung an den Chor. Siehe weitere Seite)



Nach der Eingabe des Veranstaltungsortes 
wird die Übersicht der angemeldeten 
Veranstaltung angezeigt. Mit dem Klick auf 
Zahlungspflichtig bestellen wird der Vorgang 
der GEMA-Meldung abgeschlossen. 

Der Klick auf „Zahlungspflichtig bestellten“ führt jedoch 
nicht dazu, dass dem Mitgliedschor der 
ausgewiesenen Betrag in Rechnung gestellt wird. 
Durch die Verknüpfung des Chores mit dem 
Chorverband RLP, wird die Gebühr dem Chorverband 
belastet. 



Nach Abschluss der GEMA-Meldung muss noch eine 
Setliste der vorgetragenen Lieder eingereicht werden. 
Dafür auf den angezeigten Button klicken.



In diesem Feld ist die Option „Ich bin der 
Veranstalter / Veranstalterin“ auszuwählen.

Mit dem Klick auf Weiter muss dann die zuvor gemeldete 
Veranstaltung ausgewählt werden und in der nächste Seite 
wird dann ausgewählt, ob die Liste anhand einer Excel-
Liste oder manuell eingereicht wird. Nach erfolgter Eingabe 
muss die Liste dann nur noch versandt werden. 
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